医院供应商代表接待日管理规定(长期有效)

      为加强行风建设， 规范医院与供应商之间信息与技术交流的管理，特制定本规定。
      一、本规定所指的供应商代表包括本院涉及的药品、耗材、试剂、设备、信息产品、食品、办公用品等供应商代表。
      二、接待人员的组成：由相关的委员会及管理部门派人组成小组集体进行接待，院纪委派人全程监督。
      三、接待时间： 每月第二周的星期五下午 2:00～5:00（遇节假日顺延一周）。
      四、接待地点：成功报名后邮件回复。
      五、接待登记：
      1、预约登记。接待日前， 供应商代表登陆我院外网
      www.e3861.com →下载中心下载及填写《供应商代表接待日登记表》和《供应商代表接待日资料清单》， 并向接待日公共邮箱（sfyjdr@126.com）发送电子邮件预约登记，预约截止时间为每月接待日前一天。
 邮件主题格式：公司名称+预约月份+联系人+联系电话；
     邮件附件内容：附件1、供应商代表接待日登记表
附件2、供应商代表接待日资料清单
以上表格请点击下载
      2、接收登记。医院相关部门按电子邮件接收日期登记， 并审查资料， 作出相关评价，在接待日前通知预约供应商代表。未经预约登记的，接待日恕不接待。
      六、工作规定：
      1、严格依据政策法规及医院有关规章制度处理接待中的有关问题， 自觉维护正常的医院工作秩序。
      2、接待日主要工作是收集供应商代表提交的宣传资料；听取供应商代表对其产品信息的介绍及有关事项陈述并交 流沟通；其它事项。
      3、接待小组要做好预约安排，规范接待程序，每次接待要形成纪要并公开。
      4、任何科室及个人未经医院批准，不得在非接待时间私自接待供应商代表，违反者按医院相关规定处理。
      5、供应商代表在非接待时间严禁私自进入医院进行产品推介、促销及其它活动，违规者按规定终止业务往来。
      6、接待日供应商代表需按《资料清单》递交资料并标明自查情况。
 
广东省妇幼保健院 
2023 年 12月 8日
 











附件1、供应商代表接待日登记表


	供应商代表接待日登记表

	供应商名称
	联系人
	联系电话
	来访目的（1、推介新产品或新技术 2、在用产品沟通3、业务沟通 4、其他事项）
	产品类别（1、药品类 2、设备类 3、耗材类 4、物资类 5、食品类 6、信息类7、其他类）
	介绍内容或建议要求：（简明叙述）

	
	
	
	
	
	

















附件2：供应商代表接待日资料清单
供应商代表接待日资料清单
	编号
	内  容
	自查情况
(有√无×)

	1
	是否阅读并接受我院的《致销售代表的公开信》
	 

	
2
	生产企业《生产企业许可证》/备案凭证、《企业法人营业执照》（如有GMP认证，请一并提供）
	 

	

3
	生产企业法定代表人签字或盖章的销售企业授权委托书授权书应当注明销售企业名称及其经营企业许可证号、销售的品种、地域、期限）
	 

	4
	《经营企业许可证》、《企业法人营业执照》
	 

	

5
	企业法定代表人签字或盖章的销售人员授权委托书（授权 书应当注明授权销售的品种、地域、期限，销售人员的身份证复印件）
	 

	6
	产品注册证/备案凭证、注册登记表以及产品说明书
	 

	7
	三家广州市三甲医院近半年的供货发票复印件
	 

	8
	检察机关行贿犯罪档案查询结果告知函
	 

	9
	我院的《廉洁购销合同》
	 

	
10
	其他补充资料：如为中标产品，请提供中标文件；循证医学佐证材料等
	 

	11
	可否单独收费，是否属于医保报销项目，请提供依据
	 

	12
	实物样品
	 


注意:  1、以上证件及资料须加盖企业公章;
2、列表要求材料按编号标注并排序，以透明塑料文件袋包装；
3、如有疑问可致电 020- 39151800，
周老师(工作日上午 8:00 -12:00， 下午2:00 - 5:00) ;
4、 邮箱: sfyjdr@126.com 。
