法律顾问服务项目需求书

1、 项目名称
广东省妇幼保健院法律顾问服务项目

二、项目需求
为加强医院法律事务处理，健全医院规章制度、确保医院各项规定符合法律法规，防范各种经济纠纷和医疗风险，专业高效处理非诉讼和诉讼法律事务，更好地维护医院的合法权益。现拟遴选一家供应商为我院提供常年法律顾问服务。
主要工作内容如下：
1. 协助我院草拟、制订、审查或者修改合同等法律文书；就我院有关业务和其他事务涉及的法律问题解答法律咨询、并依法提供建议。
2. 应我院要求，就一般项目参与磋商、谈判，进行法律分析、论证。
3. 协助我院处理相关法律问题，应我院的要求出具律师意见书、律师函和答复信。
4. 协助我院处理好医患纠纷，（1）参与相关科室的病情讨论及法律分析；（2）经另行委托，代理我院医疗及其他诉讼案件等；
5. 及时将与我院密切相关的最新的法律法规、法院的审判思维和指导意见进行总结并提交顾问单位；
6. 对我院的医疗文书、病案管理、医疗管理等方面提出相关的法律建议；
7. 受我院委托，签署、送达或者接受法律文件；
8. 应我院要求，为我院日常的医疗业务、运营、管理方面决策的合法性、可行性、风险预测及对策提供法律依据和法律意见；
9. 为我院关于加强医院运营管理、提高医院经济效益等有关问题提供法律意见；
10.服务响应要求：可随时通过电话，传真和电子邮件沟通，或直接参与现场会议等形式，及时解决我院拟定咨询的问题。

3、 服务期限
[bookmark: _GoBack]服务期限为三年，采用一签多年（三年）形式。
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