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202  年   月   日制作

供应商须知

1、本格式所列之文件均为必要文件，必须按本次序提供，不可偏离（不适用除外）。
2、供应商须填写、复印证件（清晰的），按顺序装订(拒收散装文件，无需胶装)并递交以下规定之表格及有关资料(一式四份，一正三副)，双面制作，凡横向证件均应头朝左。

3、需对所附的表格中所提出的问题或要求作出正面答复。
4、资格资料中的签名盖章须作为对其中所有说明、对问题的回答的真实性和准确性的保证，若所提交资料信息虚假，则供应商将被列入我院供应商诚信黑名单。
5、供应商所提交的资料由采购方根据采购文件之标准、规定进行审查，以评估供应商的合格性及能力。

6、供应商自行承担因递交资料不清晰、不齐全带来的不利于评审的不良后果。
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1、项目总报价
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3、营业执照

4、公司资质证明材料

5、近3年同类项目业绩（提供合同关键页（含签订合同双方的单位名称、合同项目名称、项目金额与含签订合同双方的落款盖章、签订日期的关键页）证明材料)）

6、需求响应一览表（供应商应对照需求，对每一项回应是否能响应）。

7、服务方案

8、应急预案

9、备件来源证明材料

10、能够为本项目配备的人员资质证明材料

11、供应商认为需要提供的其他材料
附件：部分材料参考格式
附件1

报价一览表

公司名称：
调研编号：YNDY       

设备名称：

	序号
	内容
	维保单价

（人民币：元/年）
	维保年限
	总价
（人民币小写）

	1
	首次报价
	
	
	

	合计总价

（人民币大写）
	

	2
	报价有效期
	自报价之日起120个公历日


注：【1】报价已包含全部税费在内的项目实施过程中的所有费用。

【2】报价需包含设备完整配置。
供应商代表签字：                                      .
（公章）                                         

职务：                                      .

日期：                                      . 

附件2  法人授权书


本授权书声明：注册于            (国家或地区)的                  （供应商名称）在下面签字的           （法定代表人姓名、职务）代表本公司授权           （单位名称）的在下面签字的            （被授权人的姓名、职务）为本公司的合法代理人，就调研编号为YNDY              的项目递交调研资料，作为供应商代表以本公司的名义处理一切与之有关的事宜。

本授权书于      年    月    日签字生效，有效期至本项目结束。特此声明。

单位名称：                                     

地址：                                         

法定代表人签字盖章：                           

职务：                                         

供应商代表（被授权人）签字盖章：               

职务：                                         



附件3  需求响应一览表

说明：供应商必须对下表内容逐条响应。如有缺漏，缺漏项视同不符合招标要求。下表要求为通用版本，可能与具体包组的要求不同，请以所投包组的要求为准。

	序号
	商务条款

(对应用户需求书的要求)
	是否偏离（无偏离/正偏离/负偏离）
	偏离简述

	1
	每季度提供至少一次全面的保养服务，须依照设备原厂工作和测试程序标准进行维护保养，包括设备清洁、安全检查、质量检查、性能测试及校准、必要的机械或电气检查、预防性维护及确保系统能按照制造商产品规格运行的其他维护，并定期提供维护保养报告。保养前应至少提前5个工作日通知采购人保养时间，以便于采购人安排工作。
	
	

	2
	▲每年提供至少一次更换仪器标准的维护包，并出具仪器维护服务报告。
	
	

	3
	▲保证维保服务中使用的零配件全部为原厂配件，来源合法合规，维修后达到出厂合格标准（提供配件来源证明材料）。
	
	

	4
	提供设备全面的测试和维护保养纪录，每年向采购人提供维护保养工作总结。
	
	

	5
	▲提供设备全面的校准服务,每年向采购人提供校准报告。
	
	

	6
	……
	
	

	7
	……
	
	

	8
	（请按照需求文件自行补充）
	
	

	9
	……
	
	

	10
	……
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	


